Convocatoria para la provision, mediante concurso-oposicién, de once plazas de
Administrativo/a, diez al servicio del Parlamento de Navarra, dos de ellas con
perfil linguistico C1 de euskera, y una plaza de Administrativo/a al servicio de la
Camara de Comptos de Navarra, todas ellas en régimen funcionarial y de nivel C.
(BON n° 137 de 30 de junio de 2023)

INFORMACION E INSTRUCCIONES GENERALES PARA LA REALIZACION DE LA
SEGUNDA PRUEBA DE LA FASE DE OPOSICION

La Base 7 de la convocatoria contiene informacién relativa al desarrollo de esta prueba, asi
como a los criterios de valoracion de la misma.

La prueba, tal y como se indica en la citada Base, consistird en la transcripcion de un texto
propuesto por el Tribunal calificador, para valorar la velocidad y efectividad en teclado de
ordenador.

A la hora en que cada grupo haya sido convocado, el Tribunal procedera al llamamiento y
facilitara a cada aspirante, después de que éste acredite su identidad, un impreso, que estara
personalizado con el codigo y clave de acceso asignado a cada opositor.

La prueba, de mecanografia, se realizard& con un programa informatico que validara al
candidato. Se permitira un tiempo de 3 minutos para la adaptacién al teclado del ordenador, y
finalmente se dispondra de los 10 minutos indicados en la convocatoria para realizar la prueba.

Se daran instrucciones claras y concisas para seguir los distintos formularios por los que
transcurre la aplicacion.

Las siguientes instrucciones son muy importantes para el desarrollo de la prueba:

e El texto debera ser transcrito parrafo a parrafo, porque, en este ejercicio, la efectividad
en teclado de ordenador NO significa que el aspirante tenga que cambiar de linea para
seguir exactamente el formato del texto a transcribir, sino que debe de teclear correcta y
fielmente los caracteres contenidos en el texto a transcribir.

e El aspirante debera copiar completamente un parrafo, antes de utilizar la tecla
“Intro/Enter”. Para CAMBIAR DE PARRAFO se usara la tecla “Intro/Enter” con UNA
SOLA PULSACION.

e Se contabilizaran las pulsaciones del texto definitivo y no penalizara la utilizacion de las
teclas de borrado de caracteres (suprimir o retroceso).

e El texto a transcribir serd entregado impreso y no se permitira el uso de atriles ni ningan
otro complemento para el teclado o la pantalla.

e Se permitird que los aspirantes puedan aportar algin elemento (cojin u otro tipo de alza)
para adaptar la altura de su silla.

Cuando finalice la transcripcion del texto, a los aspirantes les sera facilitada una copia del texto
gue cada uno de ellos haya digitado en el ordenador.



SIMULACION DE LOS “PANTALLAZOS” DE LA APLICACION A UTILIZAR PARA LA
REALIZACION DE LA SEGUNDA PRUEBA DE LA OPOSICION

La prueba de mecanografia se realizard en un ordenador personal, mediante una aplicacion
que conducira al candidato por una serie de pantallas para la correcta realizacién de dicha
prueba.

1.- Para que un candidato pueda entrar al proceso de evaluacién debera identificarse en el
formulario de entrada al sistema, mediante un login/identificacién y una password/clave que se
les entregaré en el aula de realizacion del ejercicio:

Acceso al sistema

can
Nafarroako Gobernua Login-
Gobierno de Navarra | |
Password:

ACEPTAR

El candidato debera introducir su login/identificacion, su password/clave y pulsar el boton
“ACEPTAR”.

2.- Cuando un candidato ya haya validado su identificacion, se desplegara un nuevo formulario
con las siguientes instrucciones:

58 natarro Gobornu
152 Goblerno de Navarra

Por favor, verifique su informacion personal antes de continuar

Nombre:  [Pati | NIF: ooooo000T \
Apeliidos: [Pérez Perez | Convocatoria: | Ausiiar Administrativo 2019 \
ATENCION

En |a praxima pantalla usted dispondré de un tiempo para habituarse al teclado, con un texto no puntuable.
Si usted se adelanta a las instrucciones que se le estan trasmitiendo y comienza el tiempo asignado para
ello, perdera tiempo no recuperable.

Si desea continuar |a prueba debera hacer click con el ratdn en la casilla "He leido y comprendido las
instrucciones”, y a continuacion sobre el boton "CONTINUAR”.

Sihace click en el boton "ABANDONAR”, no la podra realizar. automaticamente quedara excluido, ya que
la aplicacion no le permitira continuar.

|:| He leido y comprendido las instrucciones

i ABANDONAR | CONTINUAR




Deberan comprobar sus datos. Si encontraran algan error, levantar la mano y se tomara nota
de la incidencia.

Cuando se les indique, deberan hacer click con el raton en la casilla “He leido y comprendido
las instrucciones”, y seguidamente sobre el botén “CONTINUAR”, mostrando su deseo de
seguir con el proceso. En el momento de hacer click sobre la casilla de seleccién, el botén
“CONTINUAR” se tornara activo tal y como se podra comprobar en la siguiente pantalla:

ig;?{' Hafarroako Gobermusa
S Goblermo de Mavarra

Por favor, verifique su informacion personal antes de continuar

Nombre:  [Pat | NIF: |oooooooT |

Apellidos: |Pérez Pérez | Convocatoria: [Auwdiar Adm

ATENCION

En la praxima pantalla usted dispondra de un tiempo para habituarse al teclado, con un texto no puntuable.
Si usted se adelanta a las instrucciones que se le estan trasmitiendo y comienza el tiempo asignado para
ello, perdera tiempo no recuperable.

Si desea continuar la prueba debera hacer click con el raton en |a casilla "He leido y comprendido las
instrucciones”, y a continuacion sobre el boton "CONTINUAR®™.

Si hace click en el boton "ABANDONAR", no |a podra realizar: automaticamente quedara excluido, ya que
la aplicacién no le permitira continuar.

He leido y comprendido las instrucciones

ABANDONAR i CONTINUAR ]

Atencioén: Si usted pulsara el boton “ABANDONAR” la aplicaciéon interpretaria que desea
abandonar el ejercicio y le impediria continuarlo.

Cuando se les indiqgue que pulsen el botén “CONTINUAR” la aplicacion les remitira a un
formulario de muestra para ensayar la funcionalidad del teclado, para lo cual, se les habra
facilitado en la hoja de control un texto ajeno al ejercicio, disponiendo del tiempo que se les
indicara para habituarse al teclado.

La pantalla que se visualizara sera la siguiente:



ﬁmmmm
i Goblerna do Mavarra

Ensayo de funcionalidad del teclado Tiempo restante: 00:09

CONTINUAR

Cuando pase el tiempo establecido, automaticamente la aplicacién presentara el siguiente
mensaje de finalizacion:

g- Nafarroaks Gobornua
J Goblerna do Mavarra

Ensayo de funcionalidad del teclado Tiempao restante: 00:00

TIEMPO AGOTADO

I CONTINUAR ]

Y al pulsar el botén “CONTINUAR” se presentara el formulario para la introduccion del codigo
de la prueba:



ﬁuﬂmm
1] Gobierno de Navarra

A continuacién dara comienze |a prueba. Por favor abra su documentacion e introduzca el codigo de prueba
que le ha sido asignado y pulse Aceptar

CANCELAR ACEPTAR

Este formulario les permitira introducir el cédigo asignado para la realizacion de esta prueba de
la oposicion.

Se les entregara el texto del ejercicio, que no podran abrir, en cuya portada se encontrara el
cadigo asignado al texto que deberan teclear.

Cuando se les indique, deberan introducir el cédigo del ejercicio y pulsar “ACEPTAR” con el
raton.

Atencidn: Si se pulsa el boton “CANCELAR” la aplicacion interpretaria que desean abandonar
el ejercicio y les impediria continuarlo.

Una vez se les indique que introduzcan el cédigo del ejercicio, aparecera el formulario para la
prueba mecanografica que calificara el Tribunal. Segun establece la convocatoria, dispondran
de diez minutos para realizarla, tiempo que en esta pantalla se presenta de forma descendente,
para conocer en todo momento el tiempo que les queda. Durante este tiempo, deberan
transcribir el texto que se les entregue, siendo la pantalla que visualizaran la siguiente:

.%){ Hafarronke Gobernua
1521 Goblorno do Navarra

PRUEBA MECANOGRAFICA Tiempo restante: 00:30

CONTINUAR

El tiempo de diez minutos establecido para la transcripcibn empezara a contar para cada uno
de los aspirantes en cuanto pulsen la primera tecla en esta pantalla. Si se demorara 5
segundos en pulsarla, la aplicacion iniciara automaticamente el descuento de los diez minutos.



Una vez terminada la prueba aparecera el siguiente mensaje de finalizacion:

58 natsercao Cobernua
152 Goblerno de Navarra

Pati Pérez Pérez

PRUEBA MECANOGRAFICA NIF 00000000T

Tiempo restante: 00:00

TIEMPO AGOTADO

| CONTINUAR |

Deberan pulsar el boton “CONTINUAR” para realizar el proceso completo del ejercicio de
mecanografia, y que se presente su pantalla final:

54 atarronio Gobernua
e Goblomo do Navarrs

Patxi Pérez Pérez  NIF 00000000T

La prueba ha finalizado.

Agradecemos su participacidn.

ACEPTAR

Y pulsar el boton “ACEPTAR” para que la aplicacion les conduzca a la pantalla inicial, al
formulario de entrada al sistema.

Al final, deberan esperar sentados unos instantes hasta que les indique que el proceso ha
terminado, y para que se les hagas entrega de su ejercicio de mecanografia.



